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DECRETO N° 036, DE 20 DE MARCO DE 2.023.

Dispée sobre a elaboragao do Termo de
Referéncia - TR, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigos, no ambito da
Administracdo  Publica  do Municipio de
Caracol/ MS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso das atribuigcoes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, €
tendo em vista o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacéao

Art. 1° Este Decreto, dispoe sobre a elaboragao do Termo de Referéncia
- TR, para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da
Administracdo Publica Municipal de Caracol-MS.

Art. 2° Quando o 0Orgao ou entidade executar recursos da Uniao
decorrentes de transferéncias voluntarias, devera observar as regras € 0S
procedimentos do regulamento federal.

§ 1° Os TR relacionados aos pProcessos referidos no caput deverao ser
elaborados no Sistema TR Digital, observados os procedimentos estabelecidos
no manual técnico operacional que sera publicado pela Secretaria de Gestao

da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, disponivel no enderego eletronico

www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizac¢ao.

§ 2° Em caso de nao utilizacéo do Sistema TR Digital, a elaboragao do
TR devera ocorrer em ferramenta informatizada prépria, atendidas as regras
e os procedimentos do regulamento federal.
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CAPITULO I
ELABORACAO
Diretrizes Gerais

Art. 3° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se
elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado
para o setor de contratacoes no prazo definido no calendario de contratacao
constante do Plano de Contratagoes Anual.

§ 1 ° Os processos de contratagao direta de que trata o art. 72 da Lei n°

14.133, de 2021, serdo instruidos com 0 TR, observado em especial os arts.
5% e 7"

§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgéao ou entidade como referéncia para a
analise e avaliacdo da conformidade da proposta, em relagao ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 4° O TR devera estar alinhado com 0 Plano de Contratagoes Anual,
além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 5° O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratacao.

Conteudo

Art. 6° Deverdo ser tratados no TR os seguintes parametros € elementos
descritivos:

I - definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, oS quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificagdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme
catalogo eletrénico de padronizac¢ao, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacéo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio € definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condicoes de manutengao €
assisténcia técnica, quando for o caso;
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[I - fundamentacdo da contratagao, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou,
quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacdes sigilosas;

I1I - descricdo da solugéo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia
circular;

IV - requisitos da contratac¢ao;

V - modelo de execucio do objeto, que consiste na definicao de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicao e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor, optando-se pelo critério
de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da
Lei n° 14.133, de 2021, sempre que a avaliacao e a ponderagao da qualidade
técnica das propostas que superarem oS requisitos minimos estabelecidos no
edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratacgao, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com 0os parametros utilizados para a obtencao dos precos € para os
respectivos célculos, que devem constar de documento separado ¢
classificado; e

X - adequacgdo orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de
registro de precos.

Paragrafo Gnico Na hipotese de o processo de contratagao nao dispor de
estudo técnico preliminar:

I - a fundamentacao da contratacao, conforme disposto no inciso II do
caput, consistira em justificativa de meérito para a contratacao e do
quantitativo pleiteado;

1I - o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagao no
Plano de Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com 0S
instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade.
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Art. 7° Ao final da elaboracdao do TR, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei n°® 12.527, de 2011.

Excecdes a elaboracdo do TR

Art. 8° A elaboracao do TR é dispensada na hipétese do inciso III do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021, nas adesoes a atas de registro de precos e nos
casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Ginico. Nas adesoes a atas de registro de precos de que trata
o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informagoes que bem
caracterizam a contratacéo, tais como o quantitativo demandado e o local de
entrega do bem ou de prestacdo do servico.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 9° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacao do edital
ou do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacoes Publicas
- PNCP, ou no sitio eletronico do orgao ou entidade, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificagao para acesso.

Vigéncia

Art. 10. Este Decreto, entra em vigor na data de sua publicagéao.

Caracol/MS, 20 de margo de 2023.
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VI - a condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;
VII - o recebimento, o exame € a decisdo sobre recursos; e

VIII - o encaminhamento do processo devidamente instruido, a autoridade superior, visando a adjudicagdo,
homologacéo e a contratacdo.

Art. 40, A equipe de apoio deverad ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo da
Administragdo, para prestar a necessaria assisténcia ao agente da contratagdo direta.

Art. 59. Este Decreto, entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposigGes em contrario.
Caracol/MS, 20 de margo de 2023.
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal de Caracol/MS
Matéria enviada por MODESTO VAZ FILHO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DECRETO N° 036, DE 20 DE MARCO DE 2.023.

Dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisigdo de bens e a contratacdo de servigos, no ambito
da Administracdo Publica do Municipio de Caracol/MS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes que lhe
confere a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA :
CAPITULO I
DISPOSI(}()ES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao
Art. 10 Este Decreto, dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicdo de bens e a contratagao
de servigos, no ambito da Administragdo Publica Municipal de Caracol-MS.

Art. 2° Quando o érgdo ou entidade executar recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntdrias, devera
observar as regras e os procedimentos do regulamento federal.

§ 1° Os TR relacionados aos processos referidos no caput deverdo ser elaborados no Sistema TR Digital, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que sera publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagéo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, disponivel no enderego eletronico
www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

§ 20 Em caso de ndo utilizagdo do Sistema TR Digital, a elaboragdo do TR devera ocorrer em ferramenta informatizada
propria, atendidas as regras € 0s procedimentos do regulamento federal.

CAPITULO II
ELABORACAO
Diretrizes Gerais

Art. 30 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados, definird o objeto para atendimento da
necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes no prazo definido no calendéario de contratagdo constante do
Plano de Contratages Anual.

¢  Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133, de 2021, serdo instruidos com o TR,
observado em especial os arts. 59 e 7°.

§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a analise e avaliagdo da conformidade da proposta,
em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 40 O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento
da Administragao.

Art. 50 O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe
de planejamento da contratagao.

Conteldo

Art. 60 Deverdo ser tratados no TR os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

1 - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catédlogo eletrénico de padronizagdo, observados
os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, guando for o
caso;
d) a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengéo e assisténcia técnica, quando for o caso;

I - fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes,
quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informagoes sigilosas;

I - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - reqursitos da contratagdo;
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V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo érgdo
ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selegdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme
o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14,133, de 2021, sempre que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administragdo;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e
dos documentos que Ihe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequagdo orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de pregos.
Paragrafo Unico Na hipodtese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo técnico preliminar:

I - a fundamentagdo da contratagdo, conforme disposto no inciso II do caput, consistird em justificativa de mérito para
a contratagdo e do quantitativo pleiteado;

II - o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade.

Art. 7° Ao final da elaboragdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527, de
2011.

Excecdes a elaboragdao do TR

~ . 89 A elaboragdo do TR é dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021, nas adesdes a
...ds de registro de pregos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo técnico preliminar devera
conter as informagdes que bem caracterizam a contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega
do bem ou de prestagdo do servigo.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS
OrientacgoOes Gerais

Art. 9° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de contratacdo direta no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, ou no sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade, como anexo, sem necessidade
de registro ou de identificagdo para acesso.

Vigéncia
Art. 10. Este Decreto, entra em vigor na data de sua publicagao.
Caracol/MS, 20 de margo de 2023.
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal
Matéria enviada por MODESTO VAZ FILHO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DECRETO N° 037, DE 20 DE MARGCO DE 2.023.

DispGe sobre o Plano de Contratagdes Anual no ambito da Administragdo Publica do Municipio de Caracol/MS, para o
exercicio de 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes que lhe
confere a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto n a Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA :
CAPITULO I
DISPOSIC@ES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art, 10 Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n° 14,133, de 2021, para dispor sobre o Plano
de Contratagdes Anual — PCA, instrumento de governancga a ser elaborado anualmente pela Administragdo Publica do
Municipio de Caracol/MS.

Paragrafo Unico. O planejamento, previsto no caput deste artigo, sera realizado separadamente para cada entidade, de
acordo com a previsdo da despesa na Lei Orcamentaria.

Art. 20 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - autoridade competente - agente pUblico com poder de deciséo indicado formalmente como responsdvel por autorizar
as licitagbes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizados no ambito do érgdo ou da entidade;

IT - requisitante - unidade responsavel por identificar a necessidade de contratag&o de bens, servicos e obras e requeré-
la;

ITI - unidade orcamentaria - secretaria ou geréncia, ndo dotada de personalidade juridica, conforme a estrutura de cada
orgao.
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