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DECRETO N° 036 DE 18 DE MARCO DE 2.024.

Dispée sobre o Plano de Contratag¢ées
Anual no ambito da Administracdo
Publica direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Caracol-
MS, para o exercicio de 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, no uso das atribuicdes que lhe
confere a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este Decreto, regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da
Lei n® 14.133, de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratacées Anual -
PCA, instrumento de governanca a ser elaborado anualmente pela
Administracao Publica direta, do Municipio de Caracol/MS.

Paragrafo uinico. O planejamento, previsto no caput deste artigo, sera
realizado separadamente para cada entidade, de acordo com a previsao da
despesa na Lei Orcamentaria.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os
contratos ou a ordenacao de despesas realizados no ambito do 6rgao ou da
entidade;

II - requisitante - unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

[II — unidade orcamentaria - secretaria ou geréncia, nao dotada de
personalidade juridica, conforme a estrutura de cada 6rgao.
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IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que
fundamenta o plano de contratacbes anual, em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - plano de contratacdées anual - documento que consolida as
demandas que o orgao ou a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracao; e

VI - setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento,
pela coordenacao e pelo acompanhamento das acdes destinadas as
contratagoes, no ambito do 6rgao ou da entidade.

Sistema de Planejamento das Contratacoes

Art. 3° O plano de contratacoes anual sera elaborado no PGC,
sistema disponibilizado pelo Governo Federal através da Secretaria de
Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacdao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia.

Art. 4° Em caso de impossibilidade de elaboracdao do plano de
contratacoes anual no PGC, podera ser realizado por outra plataforma ou
pelo Excel.

CAPITULO 11
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 5° A elaboracdo do plano de contratacdes anual pelos 6rgaos e
pelas entidades tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocdo de contratacées centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de
produtos e servicos e reducao de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com outros instrumentos de governanca
existentes;

III - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
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IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencoes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 1l
DA ELABORACAO
Diretrizes

Art. 6° Até o dia 05 de julho de 2024, os 6rgaos e as entidades
elaborardao os seus planos de contratagcdoes anual, os quais conterdao todas
as contratacoes que pretendem realizar no exercicio subsequente,

incluidas: as contratacoes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art.
75 da Lei n° 14. 133, de 2021.

Art. 7° As despesas constantes do PCA do 6rgao ou entidade deverao
estar agrupadas por Unidade Or¢amentaria.

Paragrafo Unico - As despesas mencionadas no caput deste artigo
correspondem ao total do exercicio, incluindo as novas contratagoes a
serem realizadas e as contratacdes ja ativas e em continuidade, como os
casos de entrega parcelada do objeto e alteragdées de valor e de vigéncia
(prorrogacao) dos contratos em andamento.

Art. 8° - Constardo do PCA as contratagdes de materiais, servicos e
obras realizadas no ambito das unidades, compreendendo os elementos de
despesa e respectivos codigos abaixo indicados:

I - Material de Consumo (30);
II - Premiacdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras (31);

IIT - Material, Bem ou Servico para Distribuicao Gratuita (32);

IV - Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizagao
(34);

V - Servicos de Consultoria (35);
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VI - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica (36);
VII - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica (39).

VIII - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - Pessoa
Juridica (40).

IX - Obras e Instalagoes (51); e
X - Equipamentos e Material Permanente (52).
Excecoes

Art. 9° Ficam dispensadas de registro no plano de contratag¢oes
anual:

I - as contratacoes realizadas por meio de concessdao de suprimento
de fundos, nos termos da Lei,

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75
da Lei n° 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art. 10. Para elaboracao do plano de contratacoes anual, o
requisitante preenchera o documento de formalizacdo de demanda com as
seguintes informacoes:

I - justificativa da necessidade da contratacao;
IT - descrigcao sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado;

V - indicacao da data pretendida para a conclusao da contratacao;
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VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio
ou alto;

VII - indicacao de vinculacao ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execucao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratacoes serao realizadas; e

VIII - nome da area requisitante a identificacao do responsavel.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, os orgaos e
as entidades observarao, no minimo, o nivel referente a classe dos
materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de
Catalogacao adotado pelo 6rgao.

Art. 11. As informacdes de que trata o art. 10 serdao formalizadas até
17 de maio de 2024.

Consolidacao

Art. 12. Encerrado o prazo previsto no art. 11, o setor de contratacoes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas
técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacao de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de
esforcos de contratacio e a economia de escala;

II - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o
disposto no art. 5% e

III - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratacao e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacao ao setor de
contratacdes constara do calendario de que trata o inciso III do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o § 1° sera acompanhado
de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto
basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forca de trabalho na instrucao do processo.
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§ 3° O setor de contratacoes concluird a consolidacdo do plano de
contratacoes anual até 25 de junho de 2024 e o encaminhara para
aprovacao da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art. 13. Até o dia 01 de julho de 2024, a autoridade competente
aprovara as contratacoes nele previstas, observado o disposto no art. 6°.

Paragrafo tnico. A autoridade competente podera reprovar itens do
plano de contratacdées anual ou devolvé-lo ao setor de contratacoes, se

necessario, para realizar adequacdes junto as areas requisitantes,
observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO
Divulgacao

Art. 14. O plano de contratagées anual dos orgados e das entidades
sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratac¢des Publicas.

§1° Os orgaos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios
eletronicos, o endereco de acesso ao seu plano de contratagées anual no

Portal Nacional de Contratacoes Publicas, no prazo de quinze dias, contado
da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisao e alteragao.

§ 2° Caso o 6rgao ou entidade nao esteja integrado ao Portal Nacional

de Contratacdes Publicas até a data da publicacao do plano de contratagoes
anual, este sera publicado no Diario Oficial do 6rgao ou entidade.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusao ou redimensionamento
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Art. 15. A revisao e alteracdo do plano de contratagoes anual por
meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens, podera ser
realizado apés a sua publicagao até o encerramento do exercicio seguinte,
desde que devidamente justificado e aprovado pela autoridade competente.

Paragrafo tunico. O plano de contratacdoes anual atualizado e
aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no Portal
Nacional de Contratacoes Publicas ou, na hipotese do § 2° do art. 14, no
Diario Oficial do 6rgao ou entidade.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Compatibilizacao da demanda

Art. 16. O setor de contratacoes verificara se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a
sua execucao.

Paragrafo tnico. As demandas que nao constarem do plano de
contratacoes anual ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o

disposto no art. 15.

Art. 17. As demandas constantes do plano de contratagées anual
serao formalizadas em processo de contratacdo, de exclusiva
responsabilidade da unidade demandante e encaminhadas ao setor de
contratagcoes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 10, acompanhadas de
todos os documentos necessario a instrucao processual.

Relatério de riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execugdo do plano de
contratagoées anual, o setor de contratagcoes devera elaborar relatérios de
riscos referentes a provavel nao efetivacdo da contratacdo de itens
constantes do plano de contratagées anual até o término daquele exercicio.

8§ 1° O relatorio de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral
e sua apresentacao devera ocorrer, no minimo, nos meses de jul
setembro e novembro de cada ano.
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§ 2° O relatorio de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade
competente para adocao das medidas de correcao pertinentes.

8§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢cdes anual, as
contratagoes planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos
motivos de sua nao consecucao, e, se permanecerem necessarias, Serao
incorporadas ao plano de contratacoes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Orientacdes gerais

Art. 19. Os orgaos, as entidades, os dirigentes e os servidores que
utilizarem o PGC responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida
as normas de seguranca instituidas pela Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

Paragrafo unico. Os orgaos e as entidades assegurarao o sigilo e a
integridade dos dados e das informagoes constantes do PGC, e o protegerao
contra danos e utilizacoes indevidas ou desautorizadas.

Vigéncia

Art. 20. Este Decreto, entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando as disposi¢oes em contrario.

aracol/MS, 18 de marco de 2024.

Carlos H e

Pr@o M’umc1p 3

de Caracol/MS
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