ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARACOL.

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N° 103, DE 29 DE JULHO DE 2024.

‘Regulamenta a aplicacéio da Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais (LGPD), no ambito do Municipio
de Caracol/MS, fixa Politica de Protecgdo de
Dados, ¢ da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribui¢ées que lhe confere a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO, que a Administracdo Publica Municipal é alicercada nos
principios elencados no art. 37, caput, da CF;

CONSIDERANDO, as disposicoes contidas na Lei Federal 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

CONSIDERANDO, as disposigoes contidas no Decreto Estadual n° 15.572, de 28
de Dezembro de 2020, sobre a adogao de medidas destinadas a aplicacao da Lei

Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 —~ Lei de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD), no ambito do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO, a necessidade do Poder Executivo Municipal criar
mecanismos de tratamento e protecdo de dados pessoais para garantir o
cumprimento a norma de regéncia;

CONSIDERANDO, a publicacédo da Resolucao CD/ANPD n’ 1, de 28 de outubro
de 2021 que regulamentou o Processo de Fiscalizacdo e o Processo

Administrativo Sancionador no ambito da Autoridade Nacional de Protecao de
Dados - ANPD;

CONSIDERANDO, a publicacao, pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados

Pessoais, do Guia Orientativo para Definicoes dos Agentes de Tratamento de
Dados Pessoais ¢ do Encarregado, em maio de 2021;

CONSIDERANDQO, a publicacao, pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados
Pessoais, do Guia Orientativo para Tratamento de Dados Pessoais pelo Poder
Publico, em janeiro de 2022;

CONSIDERANDO, o Decreto Municipal n. 101 de 22 de julho de 2024, que

instituiu o Grupo de Trabalho (GT.LGPD) no ambito do Poder Executivo
Municipal.

DECRETA: %\
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARACOL
GABINETE DO PREFEITO

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicacéo e implementacio da Lei Federal
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Proteciio de Dados Pessoais

municipal estabelecendo competéncias, diretrizes, procedimentos gerais e
providéncias correlatas a serem observados no ambito da administragao publica
municipal direta, autarquica e fundacional, visando a garantir a protecao de
dados pessoais, abrangendo ainda os seguintes conceitos:

I - finalidade: realizacao do tratamento para propoésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de
forma incompativel com essas finalidades;

Il - adequacéao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Il - necessidade: limitacdo do tratamento a0 minimo necessario para a realizacao
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nio
excessivos em relaciao as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada ¢ gratuita sobre a
forma e a duracéo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia
e atualizacao dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informacées claras, precisas e
facilmente acessiveis sobrea realizacao do tratamento e os respectivos agentes
de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VII - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos néo autorizados e de situacées acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou difusao;

VIII - prevencgado: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em
virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - nao discriminacao: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacéo e prestacao de contas: demonstracao, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protegao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia
dessas medidas.

Paragrafo finico. Nos termos dos arts. 89 e 90 da Lei Federal n. 13.303, de 30
de junho de 2016, a aplicacéo deste Decreto no ambito das Empresas Estatais
municipais se dara através de normativa interna na organizacio, regulando a
matéria, que podera referenciar este Decreto,

CAPITULO 11 \
DOS OBJETIVOS E CONCEITOS ;
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Art. 2° A implementacio da LGPD, no ambito da Administracio Publica
municipal de Caracol/MS, tem os seguintes objetivos:

I - o tratamento de dados pessoais de acordo com a LGPD, primando pela
Seguranca e protecio de dados;

II - a protecao aos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade;

Il - a livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural; e

IV - a garantia do tratamento adequado dos dados pessoais.

Art. 3° Para os efeitos do disposto neste Decreto considera-se:

I - dado pessoal: informacio relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

I - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccio
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato Ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente 4 satude ou a vida sexual, dado

de seu tratamento;
IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sido objetos
de tratamento;

VI - controlador: pe€ssoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador; pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII ~ encarregado: pessoa indicada pelo controlador € operador para atuar como

Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

IX — agentes de tratamento: o controlador € o operador;

X ~ tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producao, recepcao, classificacio, utilizagdo, acesso,
reproducao, transmissao, distribuicao, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacio, avaliacdo ou controle da informacao, modificacio,
comunicagao, transferéncia, difusio ou extracao;

XI - anonimizacio: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

Xll - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada s

XIII - plano de adequacgdo: conjunto de regras de boas praticas e de governanca

funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, os padrdes técnicos,
as obrigagdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as
acoes educativas, os mecanismos internos de supervisao e de mitigaciao de
riscos, o plano de repostas aos incidentes de seguranca e outros aspectos
relacionados ao tratamento de dados pessoais. \
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acordo com o capitulo IV da LGPD.
Paragrafo finico. A Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais devera
observar os principios estabelecidos no art. 6° da LGPD.

Art. 5° Sao diretrizes estratégicas da Politica Municipal de Protecido de Dados
Pessoais:

I - a observancia das politicas de seguranca da informacéo do Municipio;

II - a publicagdo e a atualizacao periodica das regras de boas praticas e
governanca, que levariao em consideracéao, em relacéo ao tratamento e aos dados,
a natureza, o escopo, a finalidade e a probabilidade e a gravidade dos riscos e
dos beneficios decorrentes de tratamento de dados do titular;

II - o atendimento simplificado e eletrénico das demandas do titular;

IV - a promocio da transparéncia publica, nos termos da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 201 1, Lei de Acesso a Informacao (LAI);

V —a observancia das normas arquivisticas do Municipio de Caracol /MS, no que
diz respeito ao tratamento de documentos, informacées e bases de dados que
contenham dados pessoais, bem como aos prazos de guarda definidos pela
Tabela de Temporalidade de Documentos vigente.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 6° O Gabinete do Prefeito e as Secretarias Municipais, no ambito da
administracao municipal, possuem a atribuicao de realizar a implementacao da
LGPD no ambito das suas finalidades, tendo, em especial, as seguintes
atribuicoes:

[ — 0 mapeamento de processos e dos fluxos de dados pessoais existentes em
suas unidades organizacionais;

IT - gestao de riscos no tratamento de dados pessoais;

Il - elaboracao de Plano de respostas a incidentes e remediacio;

IV - realizacdo de Relatérios cabiveis;

V —elaboracao e aprovacao de um Plano de Acido e de uma Politica de Seguranca
da Informacao, observadas as exigéncias do art. 7° deste Decreto, devendo prover
condi¢ées e promover acdes para efetividade desses instrumentos;

VI - monitoramento continuo dos mecanismos de protecdo dos dados pessoais;
VII - capacitacdo e criacao de cultura de protecao de dados no ambito das suas
atividades;

VIII - designar o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

IX ~ Outras atividades que sejam determinadas em normativas ou legislacoes
complementares.

Paragrafo ifinico. Para fins de cumprimento das atribuicoes previstas neste
artigo, os 0rgaos e entidades mencionadas no caput devem observar as diretrizes\\
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editadas pela Secretaria Municipal de Administracao, orgao responsavel pela
coordenacao da implementacao da LGPD no ambito da administrag¢éo publica

municipal.
CAPITULO 1V
COORDENACAO DA IMPLEMENTACAO DA LGPD E GRUPO DE TRABALHO
DE LGPD

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administracao coordenara a implementacao
da LGPD no ambito da administracdo publica municipal e atuara

Art. 8° Siao atribuicées da Secretaria Municipal de Administracao:

I - realizar supervisao estratégica dos mecanismos, politicas, estratégias e metas
de protecao de dados pessoais existentes, visando estabelecer a conformidade do
Poder Executivo Municipal com as disposicoes da Lei Federal n® 13.709, de 2018;
Il - formular e definir principios, diretrizes e estratégias gerais para a protecao
dos dados pessoais no ambito do Poder Executivo Municipal e propor sua
regulamentacéo;

lII - elaborar projetos, acoes e metas estratégicas transversais para a adequacao
do tratamento de dados pessoais realizado no ambito da administracao
municipal;

IV - propor a edicdo de normas gerais sobre tratamento e protecao de dados
pessoais no ambito da administragido publica municipal, a serem encaminhadas
para deliberacio final do Prefeito;

V — monitorar e fiscalizar a execucao dos planos, dos projetos e das acdes gerais
aprovados para viabilizar a implantacio das diretrizes previstas na LGPD;

VI - propor a adogao de medidas de seguranca técnicas e administrativas gerais
aptas a proteger os dados pessoais de acessos nado autorizados e de situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacio ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, com apoio dos Encarregados pelo
tratamento dos dados pessoais que trata este capitulo;

VII - coordenar e orientar a rede de Encarregados pelo tratamento dos dados
pessoais responsaveis pela promocao da protecao dos dados pessoais em seus
orgaos e/ou entidades;

VIII - prestar orientacées gerais sobre o tratamento e a protecao de dados
pessoais de acordo com as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n°® 13.7 09, de
2018, e neste Decreto;

IX - estimular a adocdo de padrées gerais para prestacdo de servicos publicas,
inclusive plataformas digitais, que facilitem o excreicio de controle dos titulares

sobre seus dados pessoais, objeto de tratamento pela administracao publica)
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municipal;

X - promover o intercambio de informacées gerais sobre a protecao de dados
pessoais com outros 6rgaos;

XI - promover a integracdo e a articulacao entre os diversos orgaos da
administracio municipal com vistas ao desenvolvimento € a operacionalizacio
de agdes transversais e gerais para adequacio a LGPD;

Xl - difundir regras de boas praticas e de governanca relacionadas ao
tratamento de dados pessoais, inclusive mediante a divulgacdao de acgées e
resultados alcancados por orgdos e entidades que sejam referéncia na
governanca em privacidade e proteciao de dados pessoais;

XIII - auxiliar em caso de divergéncia relativa ao tratamento e protecao de dados
pessoais entre Secretarias;

XIV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Administracdo, no desempenho de suas
atribuicoes, coordenara o Grupo de Trabalho (GT), que sera denominado Grupo
de Trabalho LGPD (GT-LGPD), instituido por meio do Decreto Municipal n. 101
de 22 de julho de 2024.

§ 1° O GT-LGPD prestara auxilio 4 Secretaria Municipal de Administracio e sera
integrado por representantes dos orgaos c entidades da Administracdo Publica
Municipal dentre servidores que possuam experiéncia e condicdes técnicas para
participar do trabalho, escolhidos dentre técnicos com notéria competéncia,
titulares de cargos ou empregos com fungdes compativeis, preferencialmente
com Curso Superior Completo.

§ 2° Os membros do GT-LGPD e respectivos suplentes (se houver) serao
indicados pelos titulares ou responsaveis dos oOrgdos e entidades que
representam, aprovados e designados por  Portaria do Poder Executivo
Municipal.

§ 3° Cabe ao Coordenador a conducéo das atividades do GT LGPD;

§ 4° Quando ja existente o cargo de Encarregado-Geral pelo Tratamento de
Dados Pessoais, esse sera o Coordenador do GT LGPD.

§ 5° O Grupo de Trabalho podera ser instituido e desconstituido, a qualquer
momento, a critério do Poder Executivo Municipal, revogando a portaria de
designacao.

§ 6° O Coordenador do GT LGPD podera solicitar, a qualquer momento,
diretamente e sem qualquer o6nus, a qualquer orgao do Poder Executivo
Municipal, informacdes, dados, certiddes, copias de documentos ou volumes de
autos relacionados aos seus processos de tratamento de dados pessoais, a
natureza dos dados, os compartilhamentos realizados e detalhes correlatos;

§ 7° A Secretaria Municipal de Administracéo podera convocar, considerando
suprimento temporario de necessidade, representantes ou servidores dos 0rgaos
¢ entidades da Administracdo Publica Municipal para integrar quaisquer
trabalhos ou atividades relacionadas com o cumprimento do disposto neste
Decreto.

§ 8° Ao representante da Procuradoria Municipal, que eventualmente venha a
compor o GT LGPD, compete a prestacao de orientacao juridica.

§ 9 A Secretaria Municipal de Administracao prestara apoio administrativo e
material para o desempenho das atividades do Grupo de Trabalho LGPD, bem
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Art. 11. As reunioes / instrugées do GT-LGPD ocorrerio preferencialmente por
meios virtuais e remotos.

Art. 12. O GT-LGPD podera convidar representantes de érgaos e entidades
1bli i S, além de pesquisadores e especialistas, para participarem de

aperfeicoadas, conforme sejam implementados os respectivos procedimentos de
conformidade do Poder Executivo Municipal a LGPD.

CAPIiTULO V
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

§ 2° Caso nao ocorra designacao de titular € suplente como encarregado pelo
tratamento dos dados pessoais, a autoridade maxima da entidade ou do orgao
citado no caput desse artigo respondera como Encarregado pelo tratamento dos
dados pessoais do se€u 0rgao ou entidade.

§4° 0O funcionamento, estrutura, procedimentos € atribuicées dos encarre ados
_ p
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I - possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicao,
preferencialmente os relativos aos temas de privacidade e protecao de dados
pessoais, analise juridica, gestao de riscos, governanca de dados, acesso a
informacao no setor publico e seguranca da informacéo, em nivel que atenda as
necessidades do érgio ou da entidade, e preferencialmente possuir curso
superior completo;

II - néo estar lotado nas unidades de Tecnologia da Informacgao ou ser gestor

responsavel de sistemas de informacéo do 6rgao ou entidade do Poder Executivo
Municipal.

8§ 6° Para fins de atendimento das atribuicoes de que trata o artigo 15 deste
Decreto, o Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais devera participar
de acdes de capacitacdo relevantes ou atinentes a area, conforme indicagoes da
Secretaria Municipal de Administracéo.

8§ 7° A identidade ¢ as informagées de contato do Encarregado pelo Tratamento
de Dados Pessoais deveriao ser divulgadas publicamente, de forma clara e

objetiva, no sitio eletrénico institucional destinado a LGPD, nos termos do §1°
do art. 41 da LGPD.

Art. 15. Séao atribuicoes do Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais

I — receber solicitacées, pedidos de informacio, reclamacgoes e dentincias
relacionados ao tratamento de dados pessoais realizados no seu 6rgao e/ou
entidade encaminhados pelos sistemas definidos nos capitulos VII e IX deste
Decreto, prestar os esclarecimentos necessarios, e encaminhar para
providéncias pelos agentes competentes;

II - receber comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdoc de Dados e
encaminhar para providéncias pelos agentes competentes;

[II - orientar os servidores, terceirizados, contratados, conveniados e parceiros
do 6rgao ou da entidade municipal a respeito das praticas a serem tomadas em
relacdo a protecdo de dados pessoais do seu orgao ou entidade;

IV - executar as demais atribuigoes determinadas em normas complementares.

Art. 16. A autoridade maxima do orgéo ou da entidade devera assegurar ao
Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais:

I -0 acesso direto a alta administracao;

II - o pronto apoio das unidades administrativas no atendimento das solicitacoes
de informacées;

I - o continuo aperfeicoamento relacionado aos temas de privacidade e protecao
de dados pessoais, observada a disponibilidade or¢amentaria ¢ financeira do
orgao ou entidade;

IV — 0 apoio, caso necessario, por uma equipe interdisciplinar de protecio de
dados; ¢

V - recursos temporais, materiais e financeiros para o desenvolvimento das
atividades pelo Encarregado.

Paragrafo vinico. Para fins do inc. I do caput deste artigo, considera-se como
alta administragio, titulares maximos de orgdos da administragido publica
municipal, entendidos estes como Prefeito e Secretarios Municipais.

CAPITULO VI
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DAS ACOES DE CAPACITACAO

CAPITULO vII )
DA POLITICA DE PROTECAO DE DADOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 18. A Secretaria Municipal de Administracdo devera estabelecer diretrizes
€ acoes gerais para a Politica de Protecao de Dados Pessoais do Poder Executivo
Municipal, fixar parametros gerais para elaboracao e atualizacao dos relatérios
de impacto a protecao de dados pessoais com critérios de orientacao geral para
Os programas de governanca em privacidade dos orgdos e das entidades
autarquicas e fundacionais da administracao publica municipal, nos termos do
inc. I do art. 50 da LGPD.

Art. 19. O tratamento de dados pessoais pelos orgios e entidades da
Administracdo Publica Municipal deve:

I - objetivar o exercicio de Suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicoes legais do Servico publico, para o atendimento de sua finalidade
publica e a persecuciao do interesse publico;

II - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagao, com
o fornecimento de informagées claras e atualizadas sobre a previsao legal,
finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugao.

que tenha acesso, exceto:

I - em casos de execucao descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado
o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 2011;

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposicées da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

IIT - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em confratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
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celekzra(;éo devera ser informada pelo responsavel ao Controlador Geral do
Municipio para comunicacao a autoridade nacional de protecéao de dados;

IV - na hipédtese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencao de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca ¢
a integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo finico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo:

I - a transferéncia de dados dependera de autorizaciao especifica conferida pelo
orgéao municipal a entidade privada;

II - as entidades privadas deverio assegurar que nao havera comprometimento
do nivel de protecdo dos dados garantido pelo 6rgio ou entidade municipal.

Art. 22. Em até 90 (noventa) dias apos a publicacao desse Decreto, os orgaos e
as entidades municipais deverio apresentar cronograma de implementacao da
LGPD no ambito das suas finalidades.

Pardgrafo anico. Os orgaos da administracao direta e indireta deverao informar,
nos seus sitios eletronicos, as hipéteses em que, no exercicio de suas
competéncias, realizam o tratamento de dados pessoais, fornecendo informacaes
claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os procedimentos e as
politicas utilizadas para a execucao dessas atividades, relativas a atuacoes
especificas.

CAPITULO VIII
DOS DIREITOS DO TITULAR

Art. 23. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente
ou por meio de representante legalmente constituido, solicitaca@o e pedido de
acesso de informacao nos sistemas disponibilizados relativo ao tratamento de
dados pessoais pelos orgaos e entidades do Poder Executivo Municipal.

§ 1° A manifestacio devera ser realizada conforme os arts. 24 e 25 deste Decreto;
§ 2° O orgao devera responder ao requerente, conforme os prazos estabelecidos
nos sistemas e normas que o regulam;

8§ 3° Em caso de impossibilidade de adogao imediata da providéncia objeto da
manifestacio, a resposta podera:

I - comunicar que nao é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que
possivel, o agente; ou

Il - indicar as razoes de fato ou de direito que impedem a adocio imediata da
providéncia.

§ 4° E direito do requerente obter o inteiro teor da decisdo de negativa de sua
manifestagao.

Secido I
Da Solicitacéo Sobre o Tratamento De Dados Pessoais

Art. 24. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente
ou por meio de representante legalmente constituido, solicitagdes relativas ao
tratamento dos seus dados pessoais pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo)
Avenida Libindo Ferreira Leite n. 251, Centro \‘
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Municipal por meio dos canais da Central de Atendimento ao Cidadao do
municipio, devendo a solicitacdo constar a identificacio do requerente e a
especificacao da solicitacao requerida.

§ 1° Caso a solicitacdo nao seja respondida no prazo estipulado, cabe registro
de reclamagéo conforme art. 26 deste Decreto.

§ 2° Entende-se por solicitacio, para fins de aplicacao deste artigo, o exercicio
pelo titular dos dados dos direitos previstos na LGPD que se apliquem ao poder
publico, com excecdo do direito de acesso, que seguira o rito estabelecido pelo
Servigo de Informacées ao Cidadzo (e-SIC), conforme previsto no art. 25 deste
Decreto.

Secido 11
Do Pedido de Acesso de Informacgédo Sobre o Tratamento de Dados Pessoais

Art. 25. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente
ou por meio de representante legalmente constituido, pedido de acesso de
informacgédo relativo ao tratamento dos seus dados pessoais pelos orgaos e
entidades do Poder Executivo Municipal, por meio do Servico de Informacoées ao
Cidadao (e-SIC) do municipio, devendo o pedido constar a identificacao do
requerente e a especificagéo objetiva do pedido de acesso de informacao.

i CAPITULO IX
DA DENUNCIA E DA RECLAMACAO SOBRE O TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS

Art. 26. Qualquer interessado podera apresentar de forma expressa,
diretamente ou por meio de representante legalmente constituido, dentncia
€/ou reclamacgao relativas ao tratamento de dados pessoais pelos orgaos e
entidades do Poder Executivo Municipal, por meio da OQuvidoria-Geral do
Municipio de Caracol/MS (OGM).

8§ 1° A apresentacio de reclamacdo e denuncia devera ser realizada
cletronicamente por meio de email da Ouvidoria Geral do Municipal de
Caracol/MS, ou presencialmente junto a unidade de atendimento da OGM.

§ 2° O registro da dentincia podera, a escolha do interessado, ser realizado de
forma identificada, de forma identificada com pedido de sigilo ou de forma
anonima.

§ 3° O registro anénimo é considerado ‘comunicac¢ao”, ndo gerando para o
interessado possibilidade de acompanhamento do tratamento da denuncia, visto
nao haver insercao de dados de identificacéo no registro.

8§ 4° Para registro da reclamacio sera exigida a apresentacido do protocolo da
solicitacdo a que se refere o art. 25 deste Decreto, em situacdo de nao
atendimento no prazo previsto ou atendido de forma nao conclusiva.

8§ 5° As dentuncias e reclamagées recebidas serdo objeto de avaliagao preliminar
pela OGM/Secretaria Municipal de Administracdo, quanto a fundamentacao
minima que possibilite a averiguacao dos fatos relatados, descrita de forma clara,
simples e objetiva.

§ 6° As denuncias referentes ao tratamento de dados pessoais por servidores
publicos municipais, que configurem falta funcional e em que o autor possa ser

Avenida Libindo Ferreira Leite n. 251, Centro
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erao tratadas conforme legislacdo municipal pertinente, ou demais
normas especificas eventualmente incidentes.
8§ 7 As denuncias e reclamacées recebidas pela OGM /Secretaria Municipal de
Administracdo poderio ser encerradas quando:
I - néo forem da competéncia da Administra¢do Publica Municipal;
Il - nao apresentarem elementos minimos indispensaveis a sua apuracao;
lII - instaurado processo correcional para apuracao da dentncia; e
IV - o interessado:
a) deixar de proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
b) agir de modo temerario; e
¢) deixar de prestar as informacées complementares no prazo de 10(dez) dias.

CAPITULO X
DAS RESPONSABILIDADES GERAIS

Art. 27 - Cabe aos 6rgéaos e entidades da administracao publica municipal, bem
como a todas as pessoas juridicas de direito publico ou privado que prestem
servigos de qualquer natureza ao Municipio de Caracol ou a qualquer entidade
de sua administracio:

I - gerenciar os riscos relativos ao tratamento de dados pessoais, conforme
metodologias de analise de riscos;

II - elaborar mapeamento e inventario de dados, com a utilizacdo preferencial de
ferramenta tecnolégica para essa finalidade;

HI - identificar contratos, convénios, termos de cooperacao, acordos de
resultados, editais de licitacdo e demais documentos juridicos congéneres em
que se realize o tratamento de dados ou o compartilhamento de dados pessoais
€ que possam precisar de futuras modificacdes para serem adequados a LGPD;
IV - zelar para que todos os processos, sistemas e servicos que tratem dados
pessoais estejam em conformidade com as politicas e normas de protecio de
dados pessoais;

V - identificar quais funcionarios atuam no tratamento de dados pessoais e
dados sensiveis, de modo que esses funcionarios futuramente assinem termos
de responsabilidade;

VI - identificar quais sdo os compartilhamentos de dados pessoais ¢ dados
sensiveis realizados com terceiros, sejam eles puiblicos ou privados;

VII - disseminar aos agentes publicos o conhecimento das politicas e normas de

governanca digital, assim como das melhores praticas de protecdo de dados
pessoais;

VHI - realizar a elaboracdo do Relatério de Impacto de Protecao de Dados,
conforme exigido na LGPD, com base em metodologias padrdes de mercado;

Art. 28. Cabe ao Departamento de Tecnologia da Secretaria Municipal de
Administracéo:

I - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicdo das diretrizes pela
Controladoria Municipal para a elaboracao dos planos de adequacao;

II - orientar, sob o ponto de vista tecnologico, as Secretarias e demais orgaos na
implantacéo dos respectivos planos de adequacao.
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CAPITULO X1
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. O(a) Secretario(a) Municipal de Administracdo podera definir normas
complementares que se fizerem necessarias a0 cumprimento deste Decreto.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

/ Caracol/MS, 29 de julho de 2024.
/

= - 5
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal de Caracol/MS
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em outras repartiges da administragdo municipal, dando-lhes a destinagdo regulada pela Lei Federal no 12.527/2012;

IV - Realizagdo de audiéncias ou consultas publicas para incentivo a participacdo popular, e, a outras formas de divulgacio
de informacdes de interesse publico.

§ 3° Todos os pedidos de informagdo deverdo ser formulados por escrito, podendo o SIC orientar € auxiliar o cidaddo na
elaboragéo do seu pedido, inclusive, se necessario, disponibilizando equipamentos para tal finalidade.

§ 40 A disponibilizagdo ou entrega da informacdo solicitada somente poderd ocorrer mediante a assinatura de recibo
por parte do interessado.

Art. 11° A Quvidoria Geral do Municipio fornecers todos os recursos necessarios ao pleno funcionamento do e-SIC,
Art. 12° Este decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposicBes em contrario.
Caracol/MS, 30 de julho de 2024,
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal de Caracol/MS

Matéria enviada por MODESTO VAZ FILHO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DECRETO MUNICIPAL N° 103, DE 29 DE JULHO DE 2024.

" Regulamenta a aplicagdo da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais (LGPD), no 8mbito do Municipio de Caracol/MS, fixa Politica de Protecio de Dados, e di outras
providéncias ”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigbes que the
confere a Lei Orgénica Municipal, e

CONSIDERANDO , que a Administragdo Publica Municipal é alicercada nos principios elencados no art. 37, caput, da
GE?

CONSIDERANDO , as disposigdes contidas na Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO » @s disposicdes contidas no Decreto Estadual no 15.572, de 28 de Dezembro de 2020, sobre a
adogdo de medidas destinadas & aplicagdo da Lei Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei de Protecio de
Dados Pessoais (LGPD), no dmbito do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO » @ necessidade do Poder Executivo Municipal criar mecanismos de tratamento e protecio de dados
pessoais para garantir o cumprimento a norma de regéncia;

CONSIDERANDO , a publicacdo, pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais, do Guia Orientativo para
Tratamento de Dados Pessoais pelo Poder Pdblico, em Jjaneiro de 2022;

CONSIDERANDO , o Decreto Municipal n. 101 de 22 de julho de 2024, que instituiu o Grupo de Trabalho (GT.LGPD)
no dmbito do Poder Executivo Municipal.

DECRETA:
CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicacdo e implementagdo da Lei Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no dmbito do Poder Executivo Municipal, a fim de tutelar o direito
fundamental 3 protecdo dos dados pessoais no dmbito da Administragdo Publica municipal estabelecendo competéncias,
diretrizes, procedimentos gerais e providéncias correlatas a serem observados no dmbito da administragdo publica

municipal direta, autarquica e fundacional, visando a garantir a protecdo de dados pessoais, abrangendo ainda os
seguintes conceitos:

I - finalidade; realizagdo do tratamento para propésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem
possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

IT - adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto do
tratamento;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma € a duragdo do tratamento, bem
como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo
€om a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

www.diarlooﬂclalms.com.br/assomasul
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X - responsabilizagei? e prestagdo de: contas: demonstracio, pelo agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de
medidas.

Paragrafo Gnico. Nos termos dos arts. 89 e 90 da Lei Federal n, 13.303, de 30 de junho de 2016, a aplicagdo deste

Decreto no &mbito das Empresas Estatais municipais se dard através de normativa interna na organizagéo, regulando a
materia, que poders referenciar este Decreto.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS E CONCEITOS

Art. 20 A implementacdo da LGPD, no ambito da Administragdo Publica municipal de Caracol/MS, tem os seguintes
objetivos:

I - o tratamento de dados pessoais de acordo com a LGPD, primando pela seguranca e protegdo de dados;
IT - a protegdo aos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade;

III - a livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural; e

IV - a garantia do tratamento adequado dos dados pessoais,

Art. 3° Para os efeitos do disposto neste Decreto considera-se:

I - dado pessoal: informacao relacionada 3 Pessoa natural identificada ou identificavel;

I - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo a
sindicato ou a organizacdo de cardter religioso, filoséfico ou politico, dado referente 3 salde ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

III - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo Possa ser identificado, considerando a utilizagdo de meios
técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios locais, em suporte
eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objetos de tratamento;

VI - controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisges referentes
ao tratamento de dados pessoais;

IX - agentes de tratamento: o controlador e 0 operador;

X - tratamento: toda operagdo realizada com dados Pessoais, como as que se referem 3 coleta, produgdo, recepgdo,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuigdo, Processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliacdo ou controle da informac3o, modificagdo, comunicacso, transferéncia, difusdo ou extracdo;

XI - anonimizacdo: utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais
um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou indireta, a um individuo;

XII - consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos dados concorda com o tratamento
de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

realizado para o atendimento da finalidade publica, na persecucdo do interesse publico, com o objetivo de executar as
competéncias legais ou cumprir as atribuicdes legais do servigo publico, de acordo com o capitulo IV da LGPD.

Paragrafo tnico . A Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais deverd observar os principios estabelecidos no
art. 69 da LGPD.

Art. 5° S3o diretrizes estratégicas da Politica Municipal de Protegio de Dados Pessoais:
I - a observéncia das politicas de seguranca da informacdo do Municipio;

II - a publicacdo e a atualizagdo periddica das regras de boas préticas e governanga, que levardo em consideragdo, em
relagdo ao tratamento e aos dados, a natureza, o escopo, a finalidade e a probabilidade e a gravidade dos riscos e dos
beneficios decorrentes de tratamento de dados do titular;

IIT - o atendimento simplificado e eletrdnico das demandas do titular;

IV - a promogéo da transparéncia plblica, nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de
Acesso a Informacdo (LAD);

V - a observéancia das normas arquivisticas do Municipio de Caracol/MS, no que diz respeito ao tratamento de documentos,
www.dlarlooﬁclalms.co’m.br/assomasul 119
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informacgdes e bases de dados que contenham dados pessoais, bem como aos prazos de guarda definidos pela Tabela
de Temporalidade de Documentos vigente.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 6° O Gabinete do Prefeito e as Secretarias Municipais, no &mbito da administragdo municipal, possuem a atribuigédo
de realizar a implementagdo da LGPD no 4mbito das suas finalidades, tendo, em especial, as seguintes atribuigdes:
I - 0 mapeamento de processos e dos fluxos de dados pessoais existentes em suas unidades organizacionais;
IT - gestdo de riscos no tratamento de dados pessoais;
IIT - elaboracdo de Plano de respostas a incidentes e remediagdo;
IV - realizagdo de Relatérios cabiveis;
V - elaboragdo e aprovacdo de um Plano de Agdo e de uma Politica de Seguranga da Informacdo, observadas as
exigéncias do art. 7° deste Decreto, devendo prover condigBes e promover agOes para efetividade desses instrumentos;
VI - monitoramento continuo dos mecanismos de protecdo dos dados pessoais;
VII - capacitagdo e criacdo de cultura de protecdo de dados no 4mbito das suas atividades;
VIII - designar o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;
IX - Outras atividades que sejam determinadas em normativas ou legislagdes complementares.

Paragrafo (inico . Para fins de cumprimento das atribuicdes previstas neste artigo, os érgdos e entidades mencionadas
no caput devem observar as diretrizes editadas pela Secretaria Municipal de Administragdo, 6rgdo responsavel pela
coordenagdo da implementagdo da LGPD no 4mbito da administragdo publica municipal.

CAPITULO 1V
COORDENAGCAO DA IMPLEMENTACAO DA LGPD E GRUPO DE TRABALHO DE LGPD

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administracdo coordenara a implementacgdo da LGPD no dmbito da administracdo
publica municipal e atuara estrategicamente na avaliagio da conformidade com a LGPD dos mecanismos de tratamento

Paragrafo Gnico . A coordenagdo mencionada no caput deste artigo, enquanto inexistente o cargo de Encarregado-
Geral pelo Tratamento de Dados Pessoais, serd feita pelo (a) Secretario (a) da Secretaria Municipal de Administragdo ou
por outro servidor da Secretaria Municipal de Administragdo por esse designado.

Art. 8° S3o atribuicdes da Secretaria Municipal de Administracdo:

I - realizar supervisdo estratégica dos mecanismos, politicas, estratégias e metas de protecdo de dados pessoais

existentes, visando estabelecer a conformidade do Poder Executivo Municipal com as disposicOes da Lei Federal n°
13.709, de 2018;

IT - formular e definir principios, diretrizes e estratégias gerais para a protegdao dos dados pessoais no ambito do Poder
Executivo Municipal e propor sua regulamentacio;

III - elaborar projetos, acdes e metas estratégicas transversais para a adequagdo do tratamento de dados pessoais
realizado no dmbito da administragdo municipal;

IV - propor a edigdo de normas gerais sobre tratamento e protecido de dados pessoais no ambito da administragdo
publica municipal, a serem encaminhadas para deliberagdo final do Prefeito;

V - monitorar e fiscalizar a execugao dos planos, dos projetos e das agGes gerais aprovados para viabilizar a implantagdo
das diretrizes previstas na LGPD;

VI - propor a adogdo de medidas de seguranga técnicas e administrativas gerais aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer

forma de tratamento inadequado ou ilicito, com apoio dos Encarregados pelo tratamento dos dados pessoais que trata
este capitulo;

VII - coordenar e orientar a rede de Encarregados pelo tratamento dos dados pessoais responsaveis pela promocédo da
protecdo dos dados pessoais em seus 6rgdos e/ou entidades;

VIII - prestar orientagdes gerais sobre o tratamento e a protecdo de dados pessoais de acordo com as diretrizes
estabelecidas na Lei Federal n° 13.709, de 2018, e neste Decreto;

IX - estimular a adogdo de padrdes gerais para prestacdo de servigos publicos, inclusive plataformas digitais, que
facilitem o exercicio de controle dos titulares sobre seus dados pessoais, objeto de tratamento pela administragdo
publica municipal;

X — promover o intercdmbio de informacgGes gerais sobre a protecdo de dados pessoais com outros orgaos;

XI - promover a integracdo e a articulagdo entre os diversos orgdos da administragdo municipal com vistas ao
desenvolvimento e a operacionalizagdo de ag¢des transversais e gerais para adequagdo a LGPD;

XII - difundir regras de boas praticas e de governanga relacionadas ao tratamento de dados pessoais, inclusive
mediante a divulgagdo de acdes e resultados alcangados por érgdos e entidades que sejam referéncia na governanca
em privacidade e protecdo de dados pessoais;

XIII - auxiliar em caso de divergéncia relativa ao tratamento e protegdo de dados pessoais entre Secretarias;

XIV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 99 A Secretaria Municipal de Administragdo, no desempenho de suas atribuigées, coordenara o Grupo de Trabalho
(GT), que serd denominado Grupo de Trabalho LGPD (GT-LGPD), instituido por meio do Decreto Municipal n. 101 de 22
de julho de 2024.

§ 1° O GT-LGPD prestara auxilio & Secretaria Municipal de Administracdo e sera integrado por representantes dos
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6rgdos e entidades da Administracdo Plblica Municipal dentre servidores que possuam
para participar do trabalho, escolhidos dentre técnicos com notéria competéncia, titula
fungdes compativeis, preferencialmente com Curso Superior Completo.

§ 23 Os membros do GT-LGPD e respectivos suplentes (se houver) serdo indicados pelos titulares ou responsaveis dos
0rgaos e entidades que representam, aprovados e designados por Portaria do Poder Executivo Municipal.

§ 3° Cabe ao Coordenador a condugdo das atividades do GT LGPD;

§ 4° Quando j3 existente o cargo de Encarregado-Geral pelo Tratamento de Dados Pessoais, esse serg o Coordenador
do GT LGPD.

§ 59 O Grupo de Trabalho podera ser instituido e desconstituido, a qualquer momento, a critério do Poder Executivo
Municipal, revogando a portaria de designac&o.

§ 6‘: O Coordenador do GT LGPD poderd solicitar, a qualquer momento, diretamente e sem qualquer 6nus, a qualquer
orgao do Poder Executivo Municipal, informagdes, dados, certiddes, copias de documentos ou volumes de autos

relacionados aos seus processos de tratamento de dados pessoais, a natureza dos dados, os compartilhamentos
realizados e detalhes correlatos;

§ 7° A Secretaria Municipal de Administragdo podera convocar, considerando suprimento temporario de necessidade,
representantes ou servidores dos 6rgdos e entidades da Administragdo Pdblica Municipal para integrar quaisquer
trabalhos ou atividades relacionadas com o cumprimento do disposto neste Decreto.

§ 8% Ao representante da Procuradoria Municipal, que eventualmente venha a compor o GT LGPD, compete a prestacao
de orientacdo juridica.

ASSOMAS :
ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DE MATO GROSSO 00 SUL
experiéncia e condicdes técnicas
res de cargos ou empregos com

planejamento.

Art. 10. As situacbes afetas ao GT LGPD né&o especificadas ou previstas neste Decreto ou no Decreto Municipal n.
101/2024 serdo decididas pela Secretaria Municipal de Administragdo.

Paragrafo Gnico . Todos os titulares, dirigentes, diretores e coordenadores de érgdos e entidades da Administracio
Pdblica Municipal atuario como consultores do GTLPGD em suas respectivas areas de atuacdo, por demanda do
Coordenador do GT-LGPD.

Art. 11 . As reunides/instrugdes do GT-LGPD ocorrerdo preferencialmente por meios virtuais e remotos.

Art. 12. O GT-LGPD podera convidar representantes de érgdos e entidades plblicas e privadas, além de pesquisadores
€ especialistas, para participarem de suas atividades, quando sua experiéncia ou expertise for relevante.

Paragrafo Gnico . A participagdo dos convidados de que trata o caput deste artigo ficard restrita ao tempo necessario
para prestar os esclarecimentos a eles solicitados.

Art. 13 . As disposicdes estabelecidas neste Decreto deverdo ser revisadas e aperfeigoadas, conforme sejam
implementados os respectivos procedimentos de conformidade do Poder Executivo Municipal a LGPD.

CAPiTULO V
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS
Art. 14. A autoridade maxima do Gabinete do Prefeito e das Secretarias, no ambito da administragdo municipal, devera

designar um Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais, nos termos do disposto III do art. 23 e no art. 41 da Lei
Federal n® 13,709, de 14 de agosto de 2018, e seu suplente,

§ 1° Os encarregados pelo tratamento dos dados pessoais serdo designados por Portaria do 6rg3o ou Entidade
mencionada no caput desse artigo, devendo ser dada transparéncia e publicidade dessa designagao.

§ 3° A autoridade maxima mencionada no caput desse artigo devera garantir condigdes necessarias para o
desenvolvimento das atividades pelo Encarregado pelo tratamento dos dados pessoais.

§ 4° O funcionamento, estrutura, procedimentos e atribuigdes dos encarregados referidos no caput deste artigo serdo
disciplinados pelo 6rgdo ou entidade, na forma de resolugdes, regulamentos, ordens de servicos e manuais observando
as normas gerais editadas pela Secretaria Municipal de Administragdo, entre outros atos normativos permitidos.

§ 5° O Encarregado pelo Tratamento dos Dados indicado devers:

I - possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais & sua atribuigdo, preferencialmente os relativos aos temas
de privacidade e protecdo de dados pessoais, andlise juridica, gestdo de riscos, governanca de dados, acesso 3

informacédo no setor puiblico e seguranga da informagdo, em nivel que atenda as necessidades do 6rgdo ou da entidade,
e preferencialmente possuir curso superior completo;

IT - ndo estar lotado nas unidades de Tecnologia da Informacdo ou ser gestor responsdvel de sistemas de informacao
do 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Municipal.

§ 6° Para fins de atendimento das atribuicdes de que trata o artigo 15 deste Decreto, o Encarregado pelo Tratamento
dos Dados Pessoais deverd participar de agdes de capacitagdo relevantes ou atinentes & drea, conforme indicacdes da
Secretaria Municipal de Administracdo.

8§ 7° Aidentidade e as informacgdes de contato do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais deverdo ser divulgadas

publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio eletrdnico institucional destinado & LGPD, nos termos do §1° do art.
41 da LGPD.

Art. 15. S&o atribuicdes do Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais
I - receber solicitacges, pedidos de informagao, reclamagdes e dendncias relacionados ao tratamento de dados pessoais
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realizados no seu 6rgdo e/ou entidade encaminhados pelos sistemas definidos nos capitulos VIII e IX deste Decreto,
prestar os esclarecimentos necessdrios, e encaminhar para providéncias pelos agentes competentes;

IT - receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e encaminhar para providéncias pelos agentes
competentes;

Art. 16. A autoridade maxi
Pessoais:
I - 0 acesso direto 3 alta administragdo;

IT - o pronto apoio das unidades administrativas no atendimento das solicitacdes de informagdes;

IIT - o continuo aperfeicoamento relacionado aos temas de privacidade e protecdo de dados pessoais, observada a
disponibilidade orcamentdria e financeira do 6rgdo ou entidade;

IV - o apoio, caso necessario, por uma equipe interdisciplinar de protegdo de dados; e
V - recursos temporais, materiais e financeiros para o desenvolvimento das atividades pelo Encarregado.
Paragrafo Gnico. Para fins do inc. I do caput deste artigo, considera-se como alta administracdo, titulares maximos de
orgdos da administragdo publica municipal, entendidos estes como Prefeito e Secretarios Municipais.
CAPITULO VI
DAS ACOES DE CAPACITACAO

Art. 17. Os Encarregados pelo Tratamento dos Dados Pessoais, os gestores dos orgdos da administracido municipal de
Caracol/MS e os agentes publicos deverio ser treinados e sensibilizados sobre as normas e politicas de protecdo de
dados pessoais, bem como sobre as medidas de seguranca que devem ser adotadas no 4mbito da administragdo plblica
municipal, mediante acdes de capacitagdo.

Paragrafo Gnico. Além de cursos, palestras e oficinas dirigidas, as acdes de Capacitagdao abrangerdo a confecgdo de
cartilhas, manuais de implementagdo da LGPD e de material de apoio geral, entre outros.

CAPITULO vII

Art. 19. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal deve:

I - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribuigdes legais do servigo publico, para
0 atendimento de sua finalidade publica e a persecugdo do interesse publico;

IT - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagdo, com o fornecimento de informagdes claras
€ atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os procedimentos e as préticas utilizadas para a sua execugio.

Lei Federal no 13,709, de 2018.

Art. 21 . E vedado aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal transferir a entidades privadas dados
Pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

» %

I - em casos de execucao descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia, exclusivamente para esse fim
especifico e determinado, observado o disposto na Lei Federal no 12.527, de 2011;

IT - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposicdes da Lei Federal n© 13.709, de
2018;

IIT - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de cldusula especifica, em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragdo devera ser informada pelo responsavel ao Controlador Geral do
Municipio para comunicagdo a autoridade nacional de protegdo de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengdo de fraudes e irregularidades, ou

proteger e resguardar a Ségurancga e a integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades,

Paragrafo (inico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo:
I - a transferéncia de dados dependera de autorizacdo especifica conferida pelo érgdo municipal 3 entidade privada;

II - as entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de protegdo dos dados garantido
pelo 6rgdo ou entidade municipal.

Art. 22. Em até 90 (noventa) dias apés a publicagdo desse Decreto, os 6rgdos e as entidades municipais deverdo
apresentar cronograma de implementacdo da LGPD no 4mbito das suas finalidades.

Paragrafo Gnico . Os orgdos da administracdo direta e indireta deverdo informar, nos seus sitios eletrénicos, as
hipéteses em que, no exercicio de suas competéncias, realizam o tratamento de dados pessoais, fornecendo informacoes

claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os procedimentos e as politicas utilizadas para a execugdo dessas
atividades, relativas a atuacdes especificas.
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CAPITULO vIII

Da Solicitagdo Sobre o Tratamento De Dados Pessoais

Art. 24. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente ou por meio de representante legalmente
constituido, solicitagdes relat seus dados pessoais pelos érgdos e entidades do Poder Executivo

Municipal por meio dos cana imento ao Cidad3o do municipio, devendo a solicitagdo constar a
identificacdo do requerente e a especificacdo da solicitagdo requerida.

§ 1° Caso a solicitacdo n3o seja respondida no prazo estipulado, cabe registro de reclamagdo conforme art. 26 deste
Decreto.

ivas ao tratamento dos
is da Central de Atend

8§ 2° Entende-se por solicitagdo, para fins de aplicagdo deste artigo, o exercicio pelo titular dos dados dos direitos
previstos na LGPD que se apliqguem ao poder publico, com excegdo do direito de acesso, que seguird o rito estabelecido
pelo Servico de Informacgdes ao Cidadio (e-SIC), conforme previsto no art. 25 deste Decreto.

Secdo II

Geral do Municipal de Caracol/MS, ou presencialmente junto & unidade de atendimento da OGM.

§ 29 O registro da dentncia podera, 3 escolha do interessado, ser realizado de forma identificada, de forma identificada
com pedido de sigilo ou de forma andnima.

§ 3° O registro anénimo é considerado “comunicacdo”, ndo gerando para o interessado possibilidade de acompanhamento
do tratamento da denuncia, visto n3o haver insercdo de dados de identificagdo no registro,

Administragdo, quanto a fundamentagdo minima que possibilite a averiguacdo dos fatos relatados, descrita de forma
clara, simples e objetiva.

§ 6° As denlincias referentes ao tratamento de dados pessoais por servidores publicos municipais, que configurem falta
funcional e em que o autor possa ser identificado, serdo tratadas conforme legislacdo municipal pertinente, ou demais
normas especificas eventualmente incidentes.

§ 7° As dentncias e reclamagdes recebidas pela OGM/Secretaria Municipal de Administracdo poderdo ser encerradas

I - ndo forem da competéncia da Administragdo Pdblica Municipal;

IT - ndo apresentarem elementos minimos indispensdveis a sua apuragao;

III - instaurado processo correcional para apuracao da dendncia; e

IV - o interessado:

a) deixar de proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

b) agir de modo temerario; e

c) deixar de prestar as informacdes complementares no prazo de 10(dez) dias.
CAPITULO X

I - gerenciar os riscos relativos ao tratamento de dados pessoais, conforme metodologias de andlise de riscos:
www.diarlooﬁclalms.com.br/assomasul
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I - elaborar mapeamento e inventario de dados, com a utilizagdo preferencial de ferramenta tecnolégica para essa
inalidade;

I - identiﬁcar’ contratos, convénios, termos de cooperagdo, acordos de resultados, editais de licitagio e demais
locumentos juridicos congéneres em que se realize o tratamento de dados ou o compartilhamento de dados pessoais e
jue possam precisar de futuras modificacdes para serem adequados 3 LGPD;

V - zgl_ar para que todos os processos, sistemas e servigos que tratem dados pessoais estejam em conformidade com
1s politicas e normas de protecdo de dados pessoais;

_/ - identificar quais funciondrios atuam no tratamento de dados pessoais e dados sensiveis, de modo que esses
uncionarios futuramente assinem termos de responsabilidade;

/1 - identificar quais sdo os compartilhamentos de dados pessoais e dados sensiveis realizados com terceiros, sejam
les plblicos ou privados;

/I1 - disseminar aos agentes publicos o conhecimento das politicas e normas de governanga digital, assim como das
nelhores praticas de protegdo de dados pessoais;

/I - realizar a elaboragdo do Relatério de Impacto de Protecdo de Dados, conforme exigido na LGPD, com base em
netodologias padrdes de mercado;

Art. 28 . Cabe ao Departamento de Tecnologia da Secretaria Municipal de Administragdo:

- oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicdo das diretrizes pela Controladoria Municipal para a elaboracdo dos
lanos de adequagao;

1 - orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias e demais érg3os na implantagdo dos respectivos planos
le adequacao.

Art.29. Cabe a todos os servidores publicos municipais, em sentido amplo do termo, a observancia Lei Federal n®
13.709, de 2018, e a colaboragdo para o bom andamento da implementacdo do Programa de Protegdo de Dados
>essoais, sob pena de abertura de processo administrativo para apuracdo de eventuais infragOes aos deveres funcionais,
las punigBes previstas em legislagdo correlata, além daquelas civeis e penais condizentes com a responsabilidade
yessoal pelas infragbes cometidas

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. O(a) Secretdrio(a) Municipal de Administragdo poderd definir normas complementares que se fizerem
1ecessarias ao cumprimento deste Decreto.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Caracol/MS, 29 de julho de 2024.
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal de Caracol/MS
Matéria enviada por MODESTO VAZ FILHO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO MUNICIPAL N° 104, DE 30 DE JULHO DE 2024.
' REGULAMENTA O AGESSOA INFORMACAO NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE CARACOL/
MS, CONFORME DISPOSTO NA LEI FEDERAL N°© 12,527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 “,
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes que lhe
“onfere a Lei Organica Municipal, e
Considerando o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que trata da regulamentacdo do
acesso a informacdo; e

Considerando a necessidade de aprimorar e complementar as agdes de acesso a informacgdo em prética na Prefeitura
Municipal de Caracol/MS;

DECRETA:
Art. 19 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos para garantia do aces-
50 a informacdo, conforme o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o

acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do “caput” do art. 59, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal.

Art. 2° Os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas, naturais e juridicas, o direito
de acesso a informagdo que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente,
clara e em linguagem de fécil compreensdo, observados os principios da administracdo plblica e as diretrizes previs-
tas na lei.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

[ - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissdo de conhecimento
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - dados processados: dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio de processamento eletrénico
ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informagao;

[11 - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informagao sigilosa: informagdo submetida aos diferentes graus de restrigio de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais
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